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Hofstetter Zelt + Event AG – die passende Lösung für jeden Anlass – jederzeit! 
 
Als Schweizer Marktleader für Zeltbau, Eventbau und ausgewiesener Blachenspezialist verbinden wir 
die Persönlichkeit eines erfahrenen Familienunternehmens mit professionellen Leistungen nach 
individuellem Anspruch. Ein umfassendes Leistungsportfolio und die vielfach bewährte Expertise 
machen uns zum nachgefragten Handwerksbetrieb mit komplexen Leistungen für Kunden und 
Mitarbeitende. 
 

Zur Unterstützung unseres Teams in unseren Büroräumlichkeiten in Walkringen suchen wir per 1. 

März 2025 oder nach Vereinbarung eine:n 
 

Kaufmännische:n Allrounder:in 80 – 100% 

 
Deine Verantwortung 

• Professionelle Organisation des Tagesgeschäfts und Bearbeitung eingehender Anfragen 
(Telefon, E-Mail) 

• Abwicklung von kleinen Projekten von A – Z 
• Unterstützung unserer Projektleiter in der Auftragsabwicklung 
• Aktualisierung unserer Branchensoftwarelösungen (EasyJob, Abacus, Visualplaning) 
• Koordination von Terminen und Übernahme von administrativen Aufgaben (Stundenlisten, 

Protokolle etc.) 
 
Dein Hintergrund 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in einem technischen Betrieb oder eine technische 
Ausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung 

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung, vorzugsweise im Eventbau oder in vergleichbarer 
Funktion (Verkaufsinnendienst, Alleinsekretariat) 

• Führerschein Kat B/BE 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift. Weitere Sprachen (Englisch, Französisch) sind von 

Vorteil 
• Sehr gute Anwenderkenntnisse MS Office und Kenntnisse der Software EasyJob, Abacus und 

Visualplaning von Vorteil 
 

Das bieten wir 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen  

• Mindestens 5 Wochen Ferien 

• Ein engagiertes und gut eingespieltes Team, welchem das Miteinander wichtig ist 
 

Bist du an dieser abwechslungsreichen Stelle interessiert? Dann kontaktiere uns gerne oder sende 
deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an unsere HR-Managerin aus der Messerli Gruppe: 

 
Andreas Messerli AG 

Stefanie Steinmann 
Motorenstrasse 35 

8623 Wetzikon 

 
personal@messerli.live 

043 931 43 68 
 

Wir freuen uns darauf, Dich kennen zu lernen!   

mailto:personal@messerli.live

